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Fornecimento de Produtos de Divulgacio do Patrimodnio Documental do Centro
de Memodria das Migracdes de Queiriga

(Procedimento de consulta prévia ao abrigo da alinea c), do n.0 1, do art.© 20.° do CCP)
CADERNO DE ENCARGOS

PARTE I
CLAUSULAS JURIDICAS

CAPIiTULO I
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.°
Objeto

1. O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal o
“Fornecimento de Produtos de Divulgacdo do Patriménio Documental do Centro de
Meméria das Migracbes de Queiriga”, por adaptagdo do edificio municipal da antiga Escoia
Primaria da Queiriga, sita na Rua da Escola, na povoacdo e freguesia de Queiriga, do Municipio de
Vila Nova de Paiva, de acordo com as cldusulas técnicas constantes na Parte II do presente
Caderno de Encargos.

2. O fornecimento € classificado no Vocabuldrio Comum para os Contratos Plblicos (CPV),
aprovado no Anexo I ao Regulamento (CE) n.° 213/2008, da Comissdo, de 28 de novembro de
2007, com o seguinte objeto principal: 79342200-5 Servigos de promogio

Artigo 2.°
Entidade adjudicante e decisdo de contratar

A entidade adjudicante ¢ o Municipio de Vila Nova de Paiva, pessoa coletiva de direito
publico registada com o numero 506 809 323, com sede na Praca D. Afonso Henriques, 3650-207
Vila Nova de Paiva, na vila de Vila Nova de Paiva, da Unido das Freguesias de Vila Nova de Paiva,
Alhais e Fraguas (Telefone: 232 609 900, Fax: 232 609 909, Enderego Eletrdnico: geral@cm-
vnpaiva.pt e URL: www.cm-vnpaiva.pt).

A decisdo de contratar é da competéncia do Presidente da Cdmara Municipal, no uso da
competéncia prépria prevista na alinea a), do n.° 1, do art. 18.9, do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8
de Junho, repristinado pela Resolu¢do da Assembleia da Repiblica n.? 86/2011, de 11 de abril.

Artigo 3.9
Contrato

1. O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Cadernc de Encargos identificados pelo
prestador de servigos, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c)} O Caderno de Encargos;
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d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai so indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulade do
contrato e seus eventuais anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no art.® 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos (doravante
CCP), e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.°2 do mesmo Cadigo.

Artigo 4.°
Gestor do contrato

1. O gestor do contrato a que se refere o n.° 1 do art.? 290.9-A do CCP, serd designado
pela entidade competente para a decisdo de contratar aquando da decisdo de adjudicacdo,
incumbindo-lhe o acompanhamento permanente da execugdo do contrato, avaliande o
desempenho do fornecedor na execugdo material, técnica e financeira do contrato:

a) Em sede de execugdo material do contrato, averiguando entre outros aspetos, o estrito
cumprimento do prazo contratual a que o fornecedor se vinculou em sede de ohrigagbes
contratuals;

b) Em sede de execucdo técnica do contrato averiguando, entre outros aspetos, a
adequagdo das carateristicas do fornecimento prestado aos fins visados;

c) Em sede de execucdc financeira do contrato averiguando, entre outros aspetos, a
adequagdo das faturas emitidas pelo fornecedor, face as prestactes efetuadas a que dizem respeito
€ aos pregos adjudicados.

2. O Gestor do Contrato elabora relatério final sobre a execugdo do contrato no prazo de
cinco dias Gteis apds conclusdo do fornecimento, sem prejuizo da elaboracdo de relatorios
intermédios caso sejam detetados desvios, defeitos ou outras anomalias na execucdo do contrato.

CAPiTULO II
OBRIGACOES CONTRATUAIS

Artigo 5.°
Obrigacoes principais do fornecedor

1. Sem prejuizo de outras obrigagBes previstas na legislagdo aplicavel, no presente
Caderno de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
fornecedor as seguintes obrigacBes principais:

a) Obrigacdo de fornecimento dos bens identificados na sua proposta;

b) Obrigacdio de assisténcia & entidade adjudicante na prestagdo de esclarecimentos no
ambito do fornecimento objeto do contrato.

2. O titulo acessério, o fornecedor fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos
os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados 3 prestacdo do
fornecimento, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e

completa execugdo das tarefas a seu cargo.
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Artigo 6.°
Fases do fornecimento

O fornecimento objeto do contrato compreendem as fases constantes das clausulas
técnicas da Parte II do presente Caderno de Encargos.

Artigo 7.0
Forma do fornecimento

1. Para o acompanhamento da execugdo do contrato, o fornecedor fica obrigado a manter,
com uma periodicidade adequada, reunides de coordenacdo com os representantes da entidade
adjudicante, das quais deve ser lavrada ata, se for o caso, a assinar por todos os intervenientes na
reunido.

2. As reunifes previstas no nimere anterior devem ser alvo de uma convocagao escrita por
parte do fornecedor, o qual deve elaborar a agenda prévia para cada reunio.

Artigo 8.0
Prazo do fornecimento

O fornecedor obriga-se a concluir a execucdo do fornecimento com todos os elementos
referidos nas clusulas técnicas da Parte II do presente Cadernc de Encargos, no prazo ndo
superior a 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de assinatura do contrato.

Artigo 9.°
Rececio dos bens fornecidos

1. No prazo de oito dias a contar da concluso do fornecimento dos bens objeto do
contrato, a entidade adjudicante procede a respectiva anélise, com vista a verificar se 0s mesmos
reunem as caracteristicas e requisitos definidos nas cldusulas técnicas da Parte II do presente
Caderno de Encargos e na proposta adjudicada.

2. Na andlise a que se refere o nimero anterior, o fornecedor deve prestar 3 entidade
adjudicante toda a cooperacdo e todos os esclarecimentos necessarios.

3. No caso de a andlise a que se refere o n.? 1 ndo comprovar a conformidade dos bens
entregues com as exigéncias definidas, ou no caso de existirem discrepancias com as
caracteristicas e requisitos definidos nas cldusulas técnicas da Parte II do presente Caderno de
Encargos, a entidade adjudicante deve disso informar, por escrito, o fornecedor.

4. No caso previsto no nimero anterior, o fornecedor deve proceder, & sua custa e no
prazo razoavel que for determinado pela entidade adjudicante, as alteragdes e complementos
necessarios para garantir o cumprimento das exigéncias e das caracteristicas, especificacbes e
requisitos exigidos.

5. Apbs a realizagdo das alteragBes e complementos necessarios pelo fornecedor, no prazo
respetivo, a entidade adjudicante procede a nova anéiise, nos termos do n.¢ 1.

6. Caso a andlise da entidade adjudicante a que se refere o n.2 1 comprove a conformidade
dos bens entregues pelo fornecedor com as exigéncias definidas, e neles ndo sejam detetadas
quaisquer discrepancias com as caracteristicas, especificages e requisitos definidos nas cldusulas
técnicas da Parte II do presente Caderno de Encargos, deve ser emitida, no prazo maximo de cinco
dias & contar do termo dessa analise, declaragdo de aceitagdio pela entidade adjudicante.
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7. A emiss80 da declaragdo a que se refere o nimero anterior ndo implica a aceitagdo de
eventuais discrepancias com as exigéncias legais ou com as caracteristicas, especificacbes e
requisitos previstos nas clausulas técnicas da Parte II do presente Caderno de Encargos.

Artigo 10.°
Objeto do dever de sigilo

1. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informag#o e documentacdo, técnica e nio
técnica, comercial ou outra, relativa & entidade adjudicante de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relacdo com a execucdo do contrato.

2. A Informagdo e a documentagéio cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem ser objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o
destinado direta e exclusivamente a execucdo do contrato.

3. Exciui-se do dever de sigilo previsto a informagio e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo fornecedor ou que este
seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Artigo 11.©
Prazo do dever de sigilo

O fornecedor deveré guardar sigilo quanto a informagdes que possa obter no &mbito da
execucdo do presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, & protegdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas colectivas.

Artigo 12,0
Prego base do contrato

1. Pelo fornecimento objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagbes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao
fornecedor o prego constante da proposta adjudicada, a que acresce o Imposto sobre o Valor
Acrescentado (IVA) a taxa normal em vigor de 23%.

2. O prego contratual referido no nimero anterior, excluido o IVA & taxa normal em vigor,
ndo pode, em qualquer caso, ser superior a € 5.795,00 (cinco mil, setecentos e noventa e
cince euros).

3. O prego referido no n.° 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida & entidade adjudicante, incluindo,
nomeadamente as despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacio de meios hurnanos,
despesas de aquisicdo e transporte, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de
marcas registadas, patentes ou licengas, se for o caso.

Artigo 13.°
Condicoes de pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos das cldusulas anteriores,

devem ser pagas, em regra, no prazo de 30 dias apds a rececfo das respetivas faturas, as quais

s6 podem ser emitidas apés o vencimento da obrigacdo respetiva.
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2. Para os efeitos do numero anterlor, a obrigagdo considera-se vencida com a entrega e
aceitacdo dos bens fornecidos objeto do contrato.

3. Em caso de discordéncia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve esta comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder & emissdo de nova
fatura corrigida.

4. As faturas deverdo ser emitidas em nome do Municipio de Vila Nova de Paiva, pessoa
coletiva de direito plblico registada sob o nimero 506 809 323, ac cuidado da Divisdo de
Administragdo e Financas da Camara Municipal, sita nos Pagos do Municipio, Praca D. Afonso
Henriques, 3650-207 Vila Nova de Paiva, devendo conter obrigatoriamente o nimero
sequencial de compromisso.

5. As faturas emitidas eletronicamente ou em formato digital, devem ser remetidas para o
enderego eletronico: fe@cm-vnpaiva.pt.

6. No dmbito da contratacdo publica s é exigida as micro, pequenas e médias empresas a
emissdo de faturac@o eletrénica nos termos definidos no artigo 299.2-B do Cédigo dos Contratos
Pablicos (CCP), apds decorridos os prazos indicados no artigo 9.2 do Decreto-Lei n.© 111-B/2017,
de 31 de agosto, na redagdo dos Decretos-Leis n.®* 123/2018, de 28 de dezembro, e 14-A/2020,
de 7 de abril.

7. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sio pagas
por cheque ou preferencialmente por transferéncia bancéria, devendo o adjudicatario apresentar
para o efeito o comprovativo do NIB/IBAN de conta aberta em nome do adjudicatério emitido pela
respetiva entidade bancaria.

CAPiTULO III
RESOLUCAO

Artigo 14.°
Penalidades contratuais
Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode
exigir do fornecedor o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcdo da
gravidade do incumprimento, ndo podendo globalmente ser superior a 2% do prego contratual.
Artigo 15.°
Forga maior
1. N@o podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento,
a ndo realizagdo pontual das presta¢Bes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstdncias que impossibilitern a respetiva
realizac8o, alheias & vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever & data da
celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forga maior, verificarem-se os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e determinacBes

governamentais ou administrativas injuntivas.
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3. N&o constituem forgca maior, designadamente:

a) Circunsténcias que ndo constituam forca rmaior para os subcontratados do fornecedor, na
parte em que intervenham:;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de
socledades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) DeterminagBes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou énus que sobre ele
recaiam;

d) Incéndios ou inundagSes com origem nas instalagbes do fornecedor cuja causa,
propagacdo ou proporgdes se devam a culpa ou negiigéncia sua ou ao incumprimento de normas
de segurancga;

e) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a
sabotagem;

e) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
resultante da forga maior.

Artigo 16.¢
Resolugdo por parte da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, a entidade
adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigacfes que lhe incumbem.

Artigo 17.°
Resolucao por parte do fornecedor
O fornecedor pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.° do CCP

CAPITULO IV
CAUCAO E ADIANTAMENTOS

Artigo 18.°
Caucéo
E dispensada & apresentacdo de caugdo ao abrigo da alinea a) do n.¢ 2 do art.© 88.° do
CCP, e ndo ha lugar a retengdo a que se refere o n.° 3 do mesmo artigo nos pagamentos a efetuar,
Artigo 19.°
Adiantamento de preco
1. O fornecedor pode solicitar, através de pedido fundamentado & entidade adjudicante, um

adiantamento por conta de prestagdes a realizar ou de atos preparatérios ou acessérios das

s h

mesmas.
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2. Sem prejuizo do disposto nos artigos 292.° e 293.9 do CCP, o adiantamento referido no
nOmero anterior s pode ser pago depois de o fornecedor ter comprovado a prestacdo de uma
caugdo do valor do adiantamento, através de titulos emitidos ou garantidos pelo Estado, garantia
bancéria ou seguro-caugdo, sendo aplicidvel para o efeito, com as necessdrias adaptacdes, o
disposto nos artigos 88.° e 90.¢ do CCP.

3. Todas as despesas decorrentes da prestagdo da caugdo prevista no nimero anterior
correm por conta do fornecedor.

4. A caugdo para garantia de adiantamentos de preco é progressivamente libertada 3
medida que forem fornecidos os bens correspondentes ao pagamento adiantado que tenha sido
efetuado pela entidade adjudicante, nos termos do n.° 2 do artigo 295.° do CCP

CAPiTULO V
RESOLUGAO DE LITIiGIOS
Artigo 20.0
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal (TAF) do Circulo de Viseu, com expressa renuncia a qualquer
outro.
Artigo 21.°
Seguros
E da responsabilidade do fornecedor a cobertura, através de contratos de seguro, de
guaisquer riscos inerentes a todos e quaisquer servigos prestados & entidade adjudicante, que
garanta a responsabilidade civil dos técnicos responsaveis pela prestacdo de servicos a realizar.
CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS
Artigo 22.0
Subcontratagdo e cess&do da posiciio contratual
A subcontratagdo pelo fornecedor e a cessdo da posicdio contratual por qualquer das partes
depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Piiblicos.
Artigo 23.0
Comunicac¢des e notificacdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagtes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o
domicilioc ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.
Artigo 24.°
Contagem dos prazos
Os prazos previstos na fase de execugdo do contrato sdo continuos, correndo em sabados,

\

domingos e dias feriados.
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Artigo 25.°
Legislacéo aplicavel

O contrato é regulado pelo Cddigo dos Contratos Publicos (CCP) aprovado em anexo ao
Decreto-Lei n.© 18/2008, de 29 de Janeiro, na versdo alterada e republicada pelo Decreto-Lei n.©
111-B/2017, de 31 de agosto (retificado pelas DeclaragBes de Retificagdo n. 36-A/2017, de 30 de
outubro, e 42/2017, de 30 de novembro), e alterado pelos Decretos-Leis n.°® 33/2018, de 15 de

maio, e 123/2018, de 28 de dezembro, e demais legislacdo aplicivel.
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Fornecimento de Produtos de Divulgacio do Patriménio Documental do Centro
de Memodria das Migracdes de Queiriga

(Procedimento de consulta prévia ac abrigo da alinea c), do n.° 1, do art.® 20.° do CCP)
CADERNO DE ENCARGOS

PARTE 11
CLAUSULAS TECNICAS

Artigo 26.°
Objetivo do procedimento

1. E objeto do presente contrato o “Fornecimento de Produtos de Divulgacdo do Patrimdnio
Documental do Centro de Memoria das Migragbes de Queiriga a instalar/instalado no edificio
municipal da antiga Escola Primaria da Queiriga, sita na Rua da Escola {Lugar do OQuteiro Santo),
3650-041 Queiriga, na povoacdo e freguesia de Queiriga, do Municipio de Viia Nova de Paiva,
cofinanciado pelo PDR 2020 no dmbito da operagio de requalificacdo da referida escola primaria
(cédigo PDR2020-10216-FEADER-033742),

2. Esta componente de intervengdo promovera a valorizagio e divulgacdo das colegles,
que sdo constituidas pelos acervos museais, fontes literarias e videograficas, com as respetivas
bases de dados inventariais e catalogréficas, e incorporacdo de design nos produtos de
comunicagao.

Artigo 27.°
Trabalhos a executar

L. Em adequagdo aos pressupostos referidos no artigo anterior, e por referéncia as
orientagbes de programa museoldgico e carateristicas do edificado, pretende-se com o presente
fornecimento:

a) A criagdo do manual de identidade e imagem corporativa (branding), com aplicagBes em
materiais de divulgacdo, merchandising, legendagem e videogramas;

b) O design grafico e artes finais sobre as fotografias e ilustracdes;

¢) A produgdo grifica e instalagdo/fornecimento dos suportes interpretativos, incluindo
painéis ideograficos e textuals, lettering vinilico e literatura de divulgacso.

2. No Mapa de Quantidades anexo ao presente caderno de Encargos sdo indicados os
produtes de divulgagdo do patriménio documental do Centro de Meméria das Migragses,

Artigo 28.°
Fases do fornecimento
O desenvolvimento do presente fornecimento é o proposto pelo adjudicatario na sua
proposta.
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Munictpio

Vilo Hovo
dePpaiva

Designacio do Projeto: Apetrechamento do Centro de Meméria das
Migracoes, da Queiriga

MAPA DE QUANTIDADES |

Descriciio dos bens N..° de Pr.'e’go. Preco total
unidades unitario (s/ IVA)

1. Criacio do manual de identidade e imagem

corporativa (branding), com aplicagbes para literatura 1

de divuigacio, legendagem das pegas, registos

multimédia e merchandising
2. Fomecimento & montagem de painéis impressos com

conteddos interpretativos e aplicagbes de fettering 6

vinilico (seis painéis)
3. Produgéo grafica de folheto triptico, em policromia, de

divulgacdo do servico e espdlio museal {uma edicio 1

com uma tiragem de 2.000 exemplares).

TOTAL
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